UBND TINH KIEN GIANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO TU PHAP Péc 1ap — Tw do — Hanh phuc

S6:29  /QD-STP Kién Giang, ngay 28 thang 3 ndm 2025

QUYET PINH
vé viéc quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyen han va co ciu td chirc
cua Van phong So Tu phap

GIAM DOC SO TU PHAP TINH KIEN GIANG

Can cir Théng tw s6 07/2020/TT-BTP ngay 21 thang 12 nam 2020 cua B9
trwong Bo Tuw phdp huwong dan chirc nang, nhiém vu, quyén han ciia S6 Tuw phap
thuéc Uy ban nhén déan cdp tinh va Phong Tw phép thuéc Uy ban nhén déan cap
huyén,

Can cir Quyet dinh so 789/0P-UBND ngay 20 théng 3 nam 2025 cia Uy
ban nhan dan tinh Kién Giang, vé viéc quy dinh chitc nang, nhiém vu, quyén han
va co cau to churce cua So Tu phap tinh Kién Giang,

Theo dé nghi ciia Chanh Van phong S¢ Tw phdp.

QUYET PINH:
Piéu 1. Chirc niing

Vian phong S& Tu phép la don vi thudc S& Tu phap (sau day goi la Van
phong), c6 chirc ning tham muu, giup Giam ddc So 1anh dao, chi dao, diéu hanh
va quan 1y hoat dong cua S&, nganh; xay dung, tong hop, don déc, theo ddi tinh
hinh thuc hién chuong trinh cong tac cua S¢&; thuc hién quan 1y vé t6 chuc bd
may, bién ché, cong chuc, vién chire, dao tao, boi dudng, cong tac thi dua khen
thudng; t6 churc nghién ctru, ing dung khoa hoc va cong nghé thong tin, thuc
hién cong tac cai cach hanh chinh, kiém soat thu tuc hanh chinh, ISO, van thu,
luu trix, théng ké; bao vé chinh tri ndi by; bao vé bi mat nha nudc; quan 1y co so
vat chat k¥ thuat, tai san, kinh phi hoat dong, dam bao phuong tién, diéu kién
lam viéc phuc vu chung cho cong tac ciia S¢ va cong tac quan tri ndi bo cua S&
theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han
Tham muu Giam dbc So:
1. Trinh Chi tich Uy ban nhan dan tinh:

a) Du thao ké hoach, chuong trinh, béorcéo dai han, 05 nam, héqg nam
cua tu phap dia phuong va to chire thuc hién ké hoach, chuong trinh khi Uy ban
nhan dan tinh phé duy¢t;
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b) Dy thao van ban quy dinh cu thé diéu kién, tiéu chuan chirc danh ddi
v6i cap Truong, Pho cac don vi thudc S& Tu phap; Trudong, Phé trudng phong
Phong Tu phap thudc Uy ban nhan dan huyén, thanh ph thudc tinh (sau day goi
chung 12 Uy ban nhan dan cip huyén);

) Xay dung va trinh Chu tich Qy ban nhén dan tinh dy thao quyét dinh
thanh 1ap, sap nhap, chia tach, giai thé cac td6 chirc, don vi thuéc S& Tu phap
theo quy dinh cua phap luat.

2. Tham muu Giam déc S& quy dinh cu thé chirc nang, nhiém vu, quyén
han, mdi quan hé cong tac cia cac phong chuyén mén nghiép vu va don vi su
nghiép cong 1ap thudc S¢ Tu phap, quan 1y to chuire b may, bién ché cong chrc,
co cau ngach cong chue, vi tri viée lam, co cdu vién chirc theo chirc danh nghé
nghi¢p va so lugng nguodi lam viée trong cac don vi sy nghi€p cong lap; thuc
hién ché d6 tién luong va chinh sach, ché d6 dii ngd, dao tao, boi dudng, khen
thuong, ky luat d6i v4i cong chirc, vién chire va nguoi lao dong thudc pham vi
quan ly cua S& Tu phap theo quy dinh cua phap luat va theo su phan cong hoac
iy quyén caa Uy ban nhan dan tinh.

3. Vé xay dung, téng hop, don ddc va theo dai tinh hinh thuc hién chuong
trinh cong tac tu phap tai dia phuong:

a) Xay dyng, trinh Gidm dbc S¢ quyét dinh chuong trinh, ké hoach cong
tac nam; chuong trinh, ké hoach cong tac quy, thang cua So;

b) Theo ddi, don dbc viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac cua
Sé;

¢) T chirc thuc hién cdng tac thong tin, thong ké; tong hop bao cdo, so
két, tong ket dinh ky va dot xuat vé viéc thuc hién nhiém vu ctia S&, nganh theo
quy dinh cua phép luat va cua co quan cap trén.

4. V& diéu hanh va quan 1y cac hoat dong ctia So:

a) Thong béo y kién két luén, chi dao cta Lanh dao S& dén céc co quan,
don vi, ca nhan ¢6 lién quan va theo doi, don doc viéc thuc hién y kién két luan,
chi dao do; theo doi, di€u phdi lich lam viéc ctia Lanh dao S¢;

b) Lam dau mdi tiép nhan thong tin, duy tri quan h¢ gitra S¢ voi cac co
quan cp trén, véi cc sd, ban, nganh dia phuong, cac to chic khéc;

C) T6 chirc cac cude hop, l1am viéc cua Lanh dao S& véi cac don vi; chu
tri hodc phéi hop vai cac don vi ¢6 lién quan chuin bj chuong trinh, ndi dung,
tai liéu va cac diéu kién dé Lanh dao So di cong tic hodc tham dy cac hoi
nghi, hdi thao.

5. Thuc hién hop tac qudc té vé phap luat va cong tac tu phap theo quy
dinh cta phap luat va theo phan cong hodc uy quyén ctia Chu tich Uy ban nhan
dan tinh.

6. V& t6 churc bd may, bién ché, cong chirc, vién chirc, dao tao va boi dudng:
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a) Tong hop, xéy dung ké hoach bién ché hang ning dé Giam doc S¢ dé
nghi co quan c6 thim quyén phan b bién ché;

b) Tham muu td chirc thuc hién viéc tuyén dung, bd nhiém vao ngach,
nang ngach, chuyén ngach; quy hoach lanh dao, quan 1y; b nhiém, bd nhiém
lai, luan chuyén, mién nhiém, tir chtrc; nghi huu, théi viéc; tiép nhan, diéu dong,
biét phai, chuyén cong tac, dinh ky chuyén dbi vi tri cong tac; danh gia cong
chire, vién chire; ké khai tai san, thu nhép; quan ly hd so cbng chirc, vién chirc,
hd so bao hiém x3 hoi; ky luat; giai quyét cac ché do va chinh sach khac dbi véi
cong chirc, vién chiic theo quy dinh ctia phap luét va phan cap caa Uy ban nhan
dan tinh;

¢) Huéng din, kiém tra, d6n dbc cac don vi thudc S trong viéc thuc hién
ddo tao va boi dudng cong chirc, vién chuc theo quy hoach, ké hoach di duoc
phé duyét;

d) Theo dbi tinh hinh vé t6 chitc bd mdy, bién ché cta co quan tu phap
dia phuong.

7. Vé thi dua — khen thudng:
a) Lam nhiém vu Thuong truc Hoi dong Thi dua — Khen thuéng So;

b) Xay dung ké hoach, to chirc cac phong trao, phat dong cac dot thi dua
ngan han trong ndm; tham muu tong két, binh xét thi dua nam theo dung hudng
dan cia Bo Tu phap va Truong truc Hoi dong Thi dua — Khen thudng tinh; kip
tho1 dé xuat khen thuong nhiing tap thé, c4 nhan c6 thanh tich dong gop cho
cong tac tu phap.

8. Vé cong tac hanh chinh, van thu, luu trit, bado v¢ bi mat nha nudc:

a) T chirc thuc hién cong tac hanh chinh, van thu, luu trit, thong tin lién
lac va bao mat thong tin, tai liéu trong S¢ theo quy dinh cua phép luat va nd1 quy
cua So;

b) Huéng din kiém tra thuc hién coéng tac hanh chinh, van thu, luu tri,
bao mat thong tin, tai liéu va vi¢c ing dung phan mém quan ly cong van di dén
cua cac phong, don vi thudc S¢;

¢) Thuc hién cong tac bao v€ bi mat nha nudc theo quy dinh ctia phap
luat;

d) Phdi hop véi Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh trong viéc tiép
nhan va tra két qua thu tuc hanh chinh cho ca nhan, t6 chuec.

9. Vé cong tac 18 tan, quan tri:

a) Thuc hién cong tac 1€ tan trong co quan; t6 chirc hodc ph01 hop t6 chirc

cac sy kién, hoi nghi, hoi thao cip so; sip xép, bd tri dia diém hop cho céac
phong, don vi thudc So;
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b) Quan ly tai san, co sd vat chat cia So; dam bao phuong tién di lai va
lam vi¢c cua co quan; thuc hi€n cong tac v€ sinh moi truong, bao v¢, an ninh trat
tu, an toan, phong chong chay no, quoc phong, dan quan tu vé trong co quan;

C) Phéi hop véi dia phuong, ddm bao trat tu, an toan, an ninh tai co quan.
10. V& tai san, tai chinh:
a) Quan 1y va chiu trach nhiém vé tai chinh, tai san dugc giao theo quy

dinh ctia phap luat va theo phan coéng, phan cip hodc iy quyén cua Uy ban nhén
dan tinh;

b) Xay dung ké hoach, dinh mirc st dung kinh phi hang nam, theo doi qua
trinh thyc hién, bdo cdo quyét toan, kiém tra dinh ky theo huéng dan cta co
quan tai chinh;

¢) Huéng dan, kiém tra viéc thuc hién co ché tu chu, tu chiu trach nhiém
cua cac don vi sy nghiép thudc S& Tu phap theo quy dinh ctua phap luat.

11. Theo ddi, d6n dbc, kiém tra viéc thyc hanh tiét kiém, chong lang phi
trong co quan va thyc hién Quy ché lam viéc, Quy ché van minh cong sé va cac
Quy ché khac ctua Sé theo quy dinh.

12. T6 chirc nghién ctru, tng dung khoa hoc va cong nghé thong tin trong
linh vyc thudc pham vi quan 1y ctia S¢. Quan ly trang Thong tin dién tur cua Sé,
lam thuong truc bo phan Ban Bién tip trang thong tin dién tir ciia S6.

13. Tham muu cong tac cai cach hanh chinh, kiém soat thu tuc hanh
chinh, ISO cua So:

a) Du théo céc ké hoach thuc hién cong tac cai cach hanh chinh nam trinh
Giam doc S¢ ky theo quy dinh;

b) Theo doi, téng hop, bdo cao vi¢c thuc hién cong tac cai cach hanh
chinh theo dinh ky thang, quy, 6 thang, nim. Thyc hién tu danh gia két qua cong
tac cai cach hanh chinh cta So theo Tiéu chi cai cach hanh chinh do ciia Uy ban
nhan dan tinh ban hanh.

14. Tham muu Gidm déc’ S¢ thyc hién cong tac thong tin, thong ké, tong
hop, bao cao dinh ky va dot vxuét v€ tinh hinh thuc hién nhiém vu trong cac linh
vuc cong tac dugc giao voi Uy ban nhan dan tinh va Bo Tu phap.

15. Ihuc hién nhiém v, quyén han khéc theo quy dinh cua phap luat hoac
do Giam doc S¢ giao.

Piéu 3. Co ciu to chirc, bién ché:

1. Lanh dao Vian phong gém: Chanh Vin phong va Phé Chanh Vin
phong. S6 luong Phé Chanh Van phong thuc hién theo quy dinh cua phap luat.

~ 2.Bién ché cua Vén phong thudce bién ché hanh chinh cua S¢, do Giam
doc S& quyét dinh phan bo trén co s¢ chuc ndng, nhiém vy, khoi luong cong
viéc va vi tri viéc lam ctia Van phong.
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Dieu 4. Trach nhiém va moi quan h¢ cong tac

Trach nhi¢m va moéi quan hé cong tac gitta Van phong voi Lanh dao S&,
cac phong, don vi thudc S&, cac td chuc, ¢4 nhan cé li€n quan dugc thuc hién
theo Quy ché lam viéc cia S& va cac quy dinh cu thé sau:

1. Chanh Vin phong chiu trach nhiém trudc Giam ddc S& va trude phap
luat vé viéc thuc hién cac nhiém vy, quyén han dugc giao cua Van phong.

2. Céc Pho Chanh Vin phong gitp Chanh Vin phong quan 1y, diéu hanh
hoat dong ctia Vin phong; dugc Chanh Vin phong phan cong truc tiép quan 1y
mét sb linh vuc, nhiém vu cong tac; chiu trach nhi¢m truéc Chanh Van phong
va trude phép luat vé nhiing linh vuc cong tac duoc phan cong.

3. Van phong chiu su chi dao truc tiép ctia Giam d6c hodc Phé Giam ddc
S& dugce phan cong phu trach; c6 trach nhiém t6 chirc thyc hi¢n, bao cao va chiu
trach nhiém trudc phép luat va trudc Lanh dao S& vé két qua cong viec duoc
giao.

4. Trong qua trinh trién khai thyc hién nhiém vu quy dinh tai Piéu 2
Quyét dinh nay, néu c6 van dé phat sinh lién quan dén cac phong, don vi khéac
thudc S& thi Van phong co trach nhiém chu tri, phdi hop voi phong, don vi d6
giai quyét.

Khi c¢6 yéu cau cta phong, don vi khac thudc S& vé viée giai quyét cac
van dé thudc chirc nang, nhi€ém vu cia phong, don vi d6 ma lién quan dén linh
vuc cong tac cia Van phong thi Vian phong c6 trach nhiém phdi hop giai quyét.
Truong hop phét sinh van dé& vuot qua tham quyén hodc c6 ¥ kién khac nhau
gilta Van phong véi cac phong, don vi ¢6 lién quan, Chanh Van phong c6 trach
nhiém béo céo, xin y kién chi dao cua Giam dbc hodc Pho Giam dbc truc tiép
phu trach.

Piéu 5. Trach nhiém thi hanh

Chéanh Van phong S¢, Thﬁ trudng cac phong, don vi thgéc So, Trudng
Phong Tu phap huyén, thanh pho chiu trach nhi€ém thi hanh Quyét dinh nay.

Quyet dinh nay cé hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyét
dinh s6 106/QD-STP ngay 06 thang 12 nam 2021 cua Giam doc S Tu phép
vé viée quy dinh chtrc nang, nhi¢m vu, quyen han va co ciu td chtc cua Vin

phong So Tu phap./.
Noi nhin: -

- Nhu Diéu 5;

- Lanh dao S¢;

- Luu: VT, ttkdung, (2)

Tran Van Khai
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